MHHHCTepCTBa 3ApaBooxpanenus Poccuiickoii Denepanuu
(®I'BOY BO «ITUMV Munzapasa Poccun)

IIPUKA3

« 4 ©rges o 204 5r. o 45 9/ OeCr

Hyokumii Hosropon

O6 yrBepxnenun [Tonoxennii

B nemsx IIPUBEICHHS JIOKANIbHO-HOPMATHBHEIX akToB BI'EOY BO «ITUMY» Munspaga
Poccun B COOTBETCTBHE C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoii ®enepanun,

OIPpPHKaA3bIBaIO:

1 Yreepauts IMonoxkenue «OG apXuBey.

2. Yreepauts IMonoxenue «O HMOCTOARHO neficTyiommelt sxeneprioili KOMHCCHH ),

3. [onoxenne «O6 dPXHBEY, YTBEPIKICHHOE NPUKA30M OT 20.12.2017 r. Ne 319, IMonoxenue
«O nocrosiHHO ACHCTBYIOIIEH KCIIepTHOI KOMHCCHH, yTBEPXKIEHHOE IPUKA30M 0T 20). 12.2017 r. Ne
319 cuurars YTPATUBIIMMH CHITy.

[punoxenwue:

1. Ionoxenne 06 apXuBe — Ha 4 yiucrax B 1 K3,
2. [onosxkenue o nocrosuuo ACHCTBYIONIEH OKCIEPTHOH KOMHCCHH — Ha 4 JucTax B | IK3.

Pexrop A.H. Kapskun



denepanbnoe rocynapcrsennoe GroaskeTHoe YTBEP)KI[EHO

oOpasoBaresbHoe Yupexxaenue Ipuxazom pekTopa
Bbicuiero obpazosanus
" T ¢ cﬁl 7ee ' 75, /@.e
«lIpuBoskeknii ncenerosaTenseruii ik e Pr “9 i
MEAMUMHCKHIi yHHBEpPCHTET» !

Munucrepersa 3ApaBoOOXpaHenHsi

Poccniickoii ®exepaunn
(PI'BOY BO «ITUMY Munsnpaga Poccun)

INOJIO)KEHUE
«O06 apxuse»

1.  OO6mme moJioxkenHust

1.1. Hacrosimee nonoxenue ycranapmisaer CIIMHBIH TOPsIOK paGoTsl apxuBa (enepasbHOro
FOCYNapCTBEHHOTO  OIO/UKETHOrO  06pa3oBaTeNbHOrO YUPCXKICHHA  BBICIIEr0  00pa3oBaHHs
«IIpuBOMKCKHI HCCITe0BATE BCKHI MEIMIMHCKAH yHUBEpcUuTeT» Munucrepersa 3/1DaBOOXPaHECHHSI
Poccuiickoit ®eneparny (zanee — YHuBepcuter). ApXHB sBIseTCS OTAENBHBIM CTPYKTYPHBIM
TIONIPa3ACICHAEM U MTOAYUHACTCS HETIOCPEICTBEHHO TIEPBOMY IIPOPEKTOPY.

1.2. TpeGoBanus Hacrosiimero monoxeHus 00s13aTeNbHBI JUIS  IPUMEHEHMUS! paboTHHKamu
YHUBEPCHTETa B YaCTH MX NESTENBHOCTH, CBA3AHHON C YHOPAIOYECHHEM JIOKYMEHTOB U Tepeaveii ux
Ha XpaHCHHE B apXHB Y HHBEPCHTETA.

1.3. Hacrosiiiee monoxenue YTBCPXKIACTCS W BBOJAMTCS B JeHCTBHE mpHKa3zom peKkTopa
YHHUBEpCHTETa MOC/IE COrIACOBAHMS ¢ IKCIEPTHO-METOMMYECKON KOMHCCHE TrOCYaapCTBEHHOTO
KasCHHOTO yupexneHus LIeHTp XpaHeHHS NOKYMEHTAMH M KOMIICKTOBAHHS rOCYapCTBEHHBIX
apxuBoB Huxeropozckoit o6nactu (nanee — IKY UXJIKT'AHO).

1.4. ApxuB VYuusepcurera obecreumnsaer COXpPAaHHOCTB, Y4eT, OTOOp, YyHMOpsSAOYEHHE u
MCTIOJIE30BaHUE  IOKYMEHTOB ApXHBHOrO (onga Poccuiickoit Oejepauy, apxXusHLIX (HOHJIOB
Humxeroponckoii o6nactn, obpasyiommxes B ero mestensroctn. B COOTBETCTBUH C IIpaBHJIAMH,
YCTAHABIMBACMBIMH  CIICLMATIBHO  yHOJIHOMOYECHHBIM IpaBuTtensctom Poccuiickol Denepanyu
OpraHom B cepe apXHBHOIO sena, obecrednBaeT CBOCBPEMEHHYIO TIepe/iavy THX JIOKYMEHTOB Ha
MOCTOSIHHOE XpaHECHHUE.

1.5. Bee pabortel, cBszanHbIe ¢ MOJIrOTOBKOM, TPaHCHOPTHPOBKOH M mepenaveit APXHUBHBIX
JIOKYMCHTOB, IIPOM3BOJSTCS CUIIAMH Y HUBEPCHTETA.

1.6. 3a yrpaty u mopuy noxymentos ApxusHoro Qonna Poccuiickoit ®eneparyin, APXUBHBIX
onznos  Hmxeropoackoit 06nacTd MO, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB YHHUBEpCHUTETA, HECeT
OTBETCTBCHHOCTB B COOTBETCTBHHU C JICHCTBYIONIMM 3aKOHOIATEILCTBOM.

1.7. B cBoeii paGoTe coTpyaHuKH apxuBa YHUBEpCUTETA PYKOBOJICTBYIOTCS:

- ®enepanbrbivM 3akoHOM «O6 apxuBHOM sesie B PoccHitcKoi ®eneparn» ot 22.10.2004 No
125-03;

- 3akonom Hmkeropoackoii obnactn «Q6 apXuBHOM Jeie B Husxeropouckoil o6mactu» ot
22.12.2005 Ne 209-3;



- Ilepeunem TunoBeIx ympasnenueckux APXMBHBIX JIOKYMEHTOB, 00pasylomuxcs B mpouecce
ACATCILHOCTH IOCYIaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB CaMOyNpaBJICHUs ¥ OpraHM3auKil, ¢ ykazaHHeMm
CPOKOB XpaHEHMsl, YTBEPIHKACHHBIM TIPHKA30M Munucrepersa kyasTypsr Pd ot 25.08.2010 Ne 558;

- [lpaBmiamu oprauusanuny XPaHCHHUSI, KOMIUICKTOBAHHMSI, yYeTa U HCIIOMb30BAL M JOKYMEHTOB
ApxusHOro ¢onma Pd u AAPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B Opraax TOCYapCTBCHHON BIacTH,
OpraHax MCCTHOrO CaMOYIpABJICHHS U OPTaHU3AlHMSX, YTBEPIKAEHHBIMH MPUKA3OM Munucrepersa
KynbTypel PO ot 31.03.2015 Ne 526:

- Meroanuecknmu  pekomennammsMu o fipumMenceHnio  [IpaBun oprauusainum  xpanenmus,
KOMIUIEKTOBAHHS, YHETa H HCTIOJB30BAHHS J1OKYMEHTOR ApxusHoro ¢onaa Poccuiickaii ®enepanun u
JIPYTUX apXHBHBIX JIOKYMEHTOB B IOCYNAPCTBEHHbIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOyNpaBJIeHHS i
OpraHu3aImsx;

- [lpumeprbIvM nonoxenuem 06 ApXMBE OpraHu3aluH, yTBepiIeHHbIM [TprKazom DenepanbHOro
APXUBHOTO arenTcTBa ot 11.04.2018 Ne 42;

- 3aKOHAMH W MHBIMH HOPMATHBHBIMH MPABOBLIMU akTaMi PoccHiicKoit Denepannu, cy6bekToB
Poccniickoti ®enepatun B chepe apxuproro JICIIa 1 IeNONPOM3BOJICTBA, HOPMATHBHBIMH [PABOBBIMH
AKTaMH CTCLHANILHO yNoIHOMOYeHHOro [IpaBuTensetBom Poccuiickoi ®epepauun oprana B chepe
apXMBHOTO JIeJ1a;

- HOPMATHBHO-METOAMYECKHMH JIOKyMEHTaAMH KOMHTETA 10 Jeam apxuBoB Huxeroponckoii
obmactu, I'KY LIXJIKITAHO;

- HACTOSIIIIUM IOJIOXKEHHEM

- MHCTPYKIHEH 110 IE/I0NPOM3BOICTBY B YHUBEPCHTETE;

- IPMKa3aMK pekTopa YHUBEpcHTeTA.

2. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa

ApXHUB YHHBEPCHTETA XPAHHUT:

- SAKOHHCHHBIC JEJIONPOU3BOJCTBOM YHHBepCcHTETa AOKYMCHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHsl,
00pasoBaBIIMECS B JeATEBHOCTH CTPYKTYPHBIX  mojpasjieienuii  YHuBepcuTel1a, uMelonme
HCTOPHHECKOE, KyJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLUAIBHOE, SKOHOMHYECKOE U NOJIUTHYECKOE 3HAUEHHE;

- IOKYMEHTEI IOCTOSHHOTO XPAHEHHUS U IOKYMEHTEI 110 JIHYHOMY cocraBy (OHIA OpraHU3aImi —
IPE/IIECTBEHHUKOB;

- AOKYMEHTBI BpEMEHHBIX (cBble 10 jieT) cpoka XpaHEHHs, HEOGXOMUMbIE B IPAKTHYECKOM
JEATEILHOCTH;

- IOKYMEHTBI 110 JITYHOMY COCTaBYy;

- (oH monb3oBaHMs (MUKpOdOTOKONIHK M Jpyrue Komuu JOKYMEHTOB, B TOM WYHCIIE Ha
SJICKTPOHHBIX HOCHTENISIX, HEOOXOAMMBIE ISl [IPAKTHYECKOi paGoThI YHuBepcurera);

- CIPaBOYHO-TIOHCKOBBIC ~CPENCTBA K JIOKYMEHTAM M  Y4ETHbIE JOKYMEHTBI ~ apXuBa
YHuBepcurera.

3. 3apaun apxusa

OCHOBHBIMU 3a71a4aMK apXxUBa Y HHBEPCHTETA SIBJISIOTCS:

- Oprafu3anysa XpaHCHHs IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTpPEH 1. 2;

- KOMIUICKTOBAaHHE apXuBa JOKYyMEHTaMH, OOpa3OBABLIMMHUCS B MPOLECCE AESTENbHOCTH
YHuBepcurera;

- YHUET JOKYMEHTOB, HAXOISIIUXCS HA XPaHCHHH B apXuBe YHI/IBepCI/ITeTa;

- MCTIOJIL30BAHKE IOKYMEHTOB, HAXOJISIIMXCS HA XPAHEHHH B apXuBe Y HHBEPCHTETA,

- [IOJITOTOBKA ¥ CBOCBPEMEHHAs Iepejiaya JIOKYMEHTOB ApxuBHOro (omga Poccuiickoii
Dejiepalnn Ha MOCTOSHHOE XPAHEHHE B FOCYIAPCTBEHHOE KA3CHHOE yupexaenue lleHTpanbHbpiii
apxus Hinkeroposckoit obnacru (nanee — I'KY I[JAHO);



- METOJMYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTpPOJb 3a (opmupoBaHHeM u OQOPMIICHHEM Jel B
CTPYKTYPHBIX MOJPa3sACACHUSIX YHHUBEPCUTETA W CBOCBPEMEHHOM Iepejadyell MX B apXuB
YHuBepcHTeTA.

4., ®yHkuuH apxuBa

ApxXuB YHUBEPCUTETA OCYIIECTBISET CleAyIomue GyHKIUH:
- OpraHu3yeT IpHEM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHoro (cpbiue 10 ser) cpokos
XpaHEeHHUs, B TOM YHCJIE 110 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCS B IESITEIBHOCTH /Y HUBEPCHTETA
B COOTBETCTBUU C YTBEPIKACHHBIM rpaduKoM;
- BEZIeT y4eT JOKYMEHTOB U (POH/IOB, HAXOAIIMNXCS HA XpaHEHHH B apXUBE Y HUBE[ICUTETA;
- exerogno npexacrapiser B ['KY LXIKI'AHO ydyerHsle cBepeHus o0 oObeme M cocraBe
XpaHsIIMXCsl B apXUBe YHUBEpPCHUTETA JIOKYMEeHTOB ApXxuBHOTro (onzna Poccuiickeit ®@enepanun
M JPYTHX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C MOPSAKOM TOCYIApCTBCHHOTO YydeTra
JIOKyMEeHTOB ApxuBHOTro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu;
- CHUCTEMAaTH3UpYEeT W pa3MelaeT JOKyMEHThl, 00pa3oBaBIIMECS B XOJ€ OCYIIECTBIECHUS
JeSITeIBHOCTH Y HUBEPCUTETA, IOCTYNAIOIIKE HA XPAHEHUE B apXUB.
4.2 ApxuB OCYIIECTBIISET OATOTOBKY U IPEJICTABIISET:
a) Ha pacCMOTPEHHE M COIJIACOBAHHUE OKCIIEPTHOW KOMHCCHM YHHMBEPCHUTET! OIMCH JIEI
MIOCTOSIHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCJE IO
JIMYHOMY COCTaBY, @& TaK)Ke aKThl O BBIJICJICHHH K YHHYTOXKEHHMIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
IOJUIeXKALINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX NOBPEKIECHHIX
ApXHUBHBIX JIOKYMEHTOB;
0) Ha yTBEPXKJIEHHE ODKCIEPTHO-NPOBEPOUHON Meroauueckoir komuccuu (mance — OIIMK)
KOMHTETA 10 JejaM apXuBoB Hukeroponackoi o0nacTv — OMUCH JeJl NTOCTOAHHOIO XpaHEeHHH,
aKkThl 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABUMBIX MOBPEIKICHUAX APXUBHBIX ICKYMEHTOB,;
B) Ha coriacoBanne DMK I'KY LIXJIKI'AHO — onucu zien 1o JIMYHOMY COCTaBy,
r) Ha yTBEPIXKJEHHE MEPBOMY MPOPEKTOPY YHUBEPCUTETA — OIMKMCH JEJ MOCTOSIHHOTO XPaHEeHHsI,
OIMCH JIeJT BpeMEHHBIX (cBbiIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJI€ OIKCH JIE.1 110 JINYHOMY
COCTAaBY, AKThl O BBIACICHHH K YHHYTOXKEHMIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOIJIEKAIINX
XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUAX APXMBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepxnentsie (cornacoBanubie) DTIMK komurera (OMK I'KY LIXJIKI'AHO).
4.3. TloaroTaBiMBaeT M B YCTAHOBJIEHHOM IOpSIKE MepefaeT JOKyMEHTHl ApXKBHOro (omaa
Poccuiickoii ®enepanuu Ha nocrosaroe xpanenue B 'KY LAHO.
4.4. OpraHu3yeT ¥ MPOBOIHUT JKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (c3biue 10 set)
CPOKOB XpaHGHHMs, HAXOJSAIIMXCS HA XPaHCHWH B apxuBe YHHBEpPCHTETa B Ilelsx ordopa
JIOKYMEHTOB JIJIs BKJIIOUEHHsI B cocTaB ApxuBHoro (ounjaa Poccuiickoit denepannu, a TaKxKe
BBISBJICHHS JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEIKALIMX XPAHEHHIO.
4.5. TIpoBOJUT MEPONPHUITHS MO OOECNEYCHHIO COXPAHHOCTH NOKYMEHTOB, HaXOIAIIMXCS HA
XpaHEHHH B apXHUBe Y HUBEPCHUTETA.
4.6. UudopmupyeT pyKOBOACTBO M pabOTHHKOB YHHBEPCHTETa O COCTaBe M COACPIKAHHH
JIOKYMCHTOB apXHBa YHHBEPCHTETA.
4.7. Unpopmupyer moJip3oBaTeseil 1o BompocaM MeCTOHAX0XKICHHUS APXUBHBIX JIOKYMCHTOB.
4.8. OpranusyeT Bbl1a4y JOKYMEHTOB BO BPEMCHHOE I10JIb30BaHHUE.
4.9. Vcronuser 3ampochkl IM0Jb30BaTeNel, BBIIACT APXHBHBIC CIPABKH, apXHBHBIC KOMHH
JIOKYMEHTOB, QpXMBHBIC BBITUCKH.
4.10. BezieT yueT MCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB apXuBa Y HUBEPCHTETA.
4.11. OcylecTB/ISIET BEACHHE CIIPABOYHO-NIOUCKOBBIX CPEJICTB K JIOKyMEHdTaM apXuBa
YHuBepcurera.
4.12. YyactByeT B pa3paboTKe JIOKYMEHTOB YHHBEPCHTETa MO BONPOCaM apXHBHOrO Jcja H

JIEJIOTIPOU3BOJICTBA.



4.13. Oxa3pIBaeT METOIMYECKYIO IIOMOLIb B COCTABJICHMH HOMEHKIATYphl JeN YNpaBJICHHS,
KOHTPOJIUPYET NPaBHJIBHOCTL (hopMmupoBaHus M O(GOpPMIECHHUS 1€ B JEJONPOM3BOJACTBE H
XPaHEHHHU UX, IOArOTOBKY JIe] K Iepeiaye B apXUBOXPAHUITHIIE.

4.14. YyactByeT B NPOBEICHHH MEPONPHSTHI [0 MOBBIIEHHIO KBATH(QHKALMHE COTPYIHHKOB
YIpaBJIEHHs], 3aHATBIX B cepe AEI0MPOH3BOICTBA.

5. Ilpasa apxuBa YHuBepcHTETA

ApXuB YHHBEpPCUTETa UMEET MPABO:

a) TPEICTaBIsATh PYKOBOJACTBY YHHBEpCHTETa MpPEUIOKEHHS MO COBEPINEHCTBOBAHHIO
OpraHu3alMy XpaHCHHUs, KOMIUICKTOBAHMs, y4eTa U UCIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JDKYMEHTOB B
apxuBe Y HUBEPCHTETA;

0) 3ampamMBarh OT CTPYKTYPHBIX MOJPA3/e/eHNi YHUBEPCUTETA CBEICHHUS, HEOOXOMUMBIE IS
paboThI ¢ y4eToM 00ecreueHns BBIOJIHEH s BCeX BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 3a71ad U GyHKIuMi;

B) JaBaTh PEKOMEHNAIUHM CTPYKTYPHBIM MOJApa3/ieJeHusIM YHHBEPCUTETa IO BOIPOCaM,
OTHOCSILIIUMCSI K KOMITCTEHIIMH apXUBa;

r) KOHTPOJMPOBATh BBINOJIHEHHE YCTAQHOBJEHHBIX MpaBWJI paboTel €  MOKyMEHTaMH
VYHuBepcurera;

1) MHPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIC MOJpa3/ie/icHHs 0 HEOOXOIMMOCTH Tepeiaun JOKYMEHTOB B
apXuB YHHMBEPCHTETA B COOTBETCTBHH C YTBEPIKIICHHBIM IpapuKoM;

€) y4acTBOBaTh B MEPOIPUSATHSX, MPOBOAUMBIX DenepalibHON apXUBHOM CITyk001d, KOMHTETOM
110 JienaM apxuBoB Hukeroposckoit o6actu o Bonpocam apXMBHOTO Jieja.

6. OTBETCTBEHHOCTH JINLA, OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB
6.1. 3aBeayronuii apXuBOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:
- BBITIOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX HA HEro 3a71a4 U (hYHKIIHIA;
- obecrieueHre oTOOpa, KOMIUICKTOBAHHSI, HCIIOJIL30BAHUSI COXPAHHOCTH MPUHHMACMbIX B apXUB
JOKYMEHTOB;
- TIOATOTOBKY W CBOEBPEMEHHYIO Iepesady Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHE OOpa3yrOIUXCs B
npoliecce AesITeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA IOKYMEHTOB.

7. 3akI0uNTEe/ILHOE M0JI0KEHHEe

7.1. B nacrosimee [lonoxenue MOryT BHOCUTBCS U3MEHEHHS M JIONTOJIHEHHUS.

[lepBeliii mpopekTop l’/‘z;a‘/ N.A.Knemenosa

Havanpauk .-
IOPHINYECKOTO Y IIpaBIeHHUs! /// / A.B.Kauxo

3aBeyIOLIHi apXHBOM &«/’ T H.H.EBnaronpaBosa
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06p33OBaTeJle08 Yupexaenue HpI/IKaBOM pekTopa

BbIcHIero odpazoBanus g é’f 5 @g@% % 2019 . No 076"\9’/@

«lIpuBosKCKHii HCCae10BaATEILCKHIT
MeIMIHMHCKHI YHHBEPCHTET»
Munncrepersa 3apaBooxpanenus
Poccuiickoii ®eaepanun
(®I'bOY BO «ITMMY» Munsapasa Poccuu)

MNOJIO)KEHUE
«O0 2KCrIepTHON KOMUCCHH»

1. O6mmue mosiokeHuN

OkcneptHas komuccus (nanee — DK) cosmaercs s OpraHM3alMd M [POBENEHMUS
METOJIMYECKOH U MPAKTHYECKOH paboThl MO SKCIEPTU3e LEHHOCTH A0KYMEHTOB, OTGOPY 4 IOATOTOBKE
K Iepenaye Ha INOCTOSIHHOE XpaHeHHe JOKymMeHTOB ApxuBHOro Qonna Poccmiickoii Penepanuu,
apxuBHBIX (oHI0B Hmkeroposckoit o6nacTd, BKIOYAs YIPaBIEHYECKYIO, HAYUHO-TeXHHUYECKYIO,
ayIHOBH3YaJIbHYIO, MAIIMHOYMTAEMYIO U APYTYIO CHEIHAIBHYIO JIOKYMEHTAIHIO, 00pa3yIoNLyIocs B
npouecce  IEATEIbHOCTH  (PeAepalbHOrO  TOCYIapCTBEHHOTO  OHODKETHOTO — 06pa3oBaTebHOro
yIpeXXaAeHHs  Beiciiero  obpasoBanust  «IIpuBOIIKCKHMI  HCCileOBATEIbCKUNA  MEAMIMHCKUHM
yHHBepcHTeT) MuHHCTEepCeTBa 3apasooxpanenus Poccuiickoit enepauun (nanee — YHuzepeurer).

Hacrosee nonoxxenue yTBepikaaeTcss M BBOAUTCS B JCHCTBHE TPHKA30M pPEKTOpa
YHUBEPCHTETA II0CNIE COIVIACOBAHMS C OJKCIEPTHO-METOAMYECKOH Komuccmed (manee — DMK)
rOCY/IapCTBEHHOI0 Ka3eHHOIo yupekAeHHs LleHTp XpaHeHHs JOKYMEHTAllMH M KOMILJIEKTOBAHHS
rocyapcTBeHHbIX apxuBoB Huxeroponckoit obnactu (nanee — 'KY LIXIKI'AHO).

‘ OK sBisieTcsi coBemaTeNIbHBIM OPraHOM INPH pekTope YHHUBEpCeHTETa. PelmeHdss KOMHCCHU
BCTYNAIOT B CHJIy Iocje UX yrBepxkaeHus IlepBeiM mpopextopoM YHusepcutera. B HeoOX0oauMbIx
Cllydasx pelIeHMsl YTBEp)KJalOTCs Mocjiae HMX IPeIBapUTENILHOTO COMIACOBAHUS € 3KCIEPTHO-
IIPOBEPOYHON METOAMUYECKOW KOMMCCHEH KOMHUTETa Mo JenaM apxuBoB Hinkeropoickoit obnmactu
(manee — DIIMK komurera).

Ilepconanphplii cocraB DK onpenensiercs npuka3zoM pekropa YHuBepcutera. B cocra DK
BKJTIOUAIOTCSL: TIpeJice/laTellb KOMMCCHU — IMPOPEKTOp 1o yuebHo# paboTte, cekperaph — 3aBeAyIOINH
apXUBOM, WICHbI KOMUCCHH — PYKOBOJIUTENIN CTPYKTYPHBIX NOJIpa3Ae/icHUi Y HUBEpCUTera.

B cBoeit pabore DK pykoBoacTByercs:

- OenepanbbiM 3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHoM jene B Poccuiickoit
denepanuny;

- 3akonom Hmkeropojckoit obnactu «O6 apxuBHOM jesne B Huskeropojckoit obmactu» ot
22.12.2005 Ne 209-3;

- TlepeuneM THIIOBBIX YITPABICHUECKHX APXMBHBIX JIOKYMEHTOB, 00pasylolMXCsi B IpoLecce
JEATETBHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB CaMOYIPABJICHUS W OpPraHU3alWi, ¢ yKa3aHHeM
CPOKOB XpaHEHHsl, yTBEPIKAEHHBIM MprKka3oM Munucrepcrsa KyabTypsl PO ot 25.08.2010 Ne 558;

- [paBunamMu OpraHu3alli XpaHEHHs, KOMIIJIEKTOBAHMS, y4eTa U HCIIOJIb30BaHUS JIOKYMEHTOB
ApxusHoro donga PP u apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYyIapCTBEHHOH BJIACTH,
opraHax MeCTHOTO CaMOYIPABJICHWsS M OpPraHM3alMsX, YTBEPXKIAEHHBIMH TNpuKazoM MuHHCTEpCTBA

kysnsTypbl PO o1 31.03.2015 Ne 526;



- MeroauyeckuMu  peKoMEHJAUMSAMH 110 NPUMEHEHWIO IlIpaBui OpraHusaiiu XpaHEeHHus,
KOMIUICKTOBAHHS, yUeTa U UCIOJIB30BAHUS JIOKYMEHTOB ApXuBHOTO (onxa Poccuiickoit ®enepanuu u
APYTHX apXUBHBIX TOKYMCHTOB B IOCY/IapCTBCHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMoyIpaBIeHus 1
opranusauusx ot 30.11.2015 roma Ne 073;

- llpumepnbiM  monoxeHueM 00 9IKCEPTHOH KOMHCCHM —OpraHM3alliH, Yy BEPIKICHHBIM
[Ipukasom ®enepanbHOro apXuBHOTo areHTeTBa o1 11.04.2018 Ne 43;

- 3aKOHAMH ¥ MHBIMH HOPMATHBHBIMH ITPaBOBbIMK akTamu Poccuiickoi Menepartii;

- 3aKOHaMH W MHBIMH HOPMATHBHBIMHU IIPaBOBBIMH akTamu cyGnekToB Poccuiickoii deneparmu

B obJracTn APXMBHOTO JAgJIa, JIOKaTbHbIMH HOPMATUBHBIMH aKTaMH roCy1apCTBEHHOTO OfFraHa;
- HACTOSAIIHUM ITOJIOKCHHEM.

2. 3anaum dKCNepTHOH KOMHCCHH

OcHoBHBIMH 3aauaMi DK sgBisiioTes:
2.1. Opra#mzanuss M OPOBEICHHE OKCICPTH3bl [EHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha CTaJud
JIEJIONIPOU3BO/ICTBA [TPH COCTABICHHH HOMEHKJIATYPBI e B (OPMUPOBAHUS JIEJ.
2.2. Opranusauus 1 NpoBeJCHUE IKCIIEPTU3bI IICHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJIMH MX MOJArOTOBKH
K TIOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.
2.3. Opranu3zanys U nposeieHue oTOopa JOKYMEHTOB K Nepeiade Ha MOCTOSAHHOE XpaHeHHe.
2.4. Ot6op zienm ¥ JOKYMEHTOB Ha YHHUTOXEHHE.

3. (MDyHKUHH IKCIEPTHOI KOMHCCHH

B co0oTBETCTBHH ¢ BO3JIOKEHHBIMH Ha Hee 3anauaMy DK BEINTOIHSET clieiytomnue (yHKIHH:

3.1. OpranusyeT u MPOBOJUT COBMECTHO C KaHUEJNspUed U apXuBOM paboTy MO €KEroAHOMY
0TOOpy HOKYMEHTOB JJISl JAJIbHEHIEr0 XpaHEeHHs ¥ BBIICIICHUS K YHUUTOXKEHHIO.

3.2. OcymecTBiseT METOAMYECKOEe PYKOBOACTBO IO BOINPOCAM JKCIEPTHIBI LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB Y HUBEPCHTETA, IMOJrOTOBKH MX K MOCTOSHHOMY XPaHEHHIO, pa3pabOTKH HOMEHKJIATYPhbI
JIeJT, JaeT SKCIEPTHYIO OIEHKY MPOEKTaM HOPMAaTHBHO-METOAMYECKMX JOKYMEHTOB I10 Ha3BaHHBIM
BOIIPOCAM.

3.3. PaccmarpuBaer MpesIoKEHHs W B YCTAHOBICHHOM TMOPSIKE NPUHUMAET peuieHus 00
M3MeHeHHH (YTOYHEHHWH) CPOKOB XpaHEHHs JOKYMEHTOB M 00 OINpPEIE/ICHHH CPOKOB XpaHCHHs
JIOKYMEHTOB, HE MPe/lyCMOTPEHHBIX MIEPEYHEM.

3.4. PaccmaTpuBaeT U IPUHUMAET PEIEHHs O COIIaCOBAHMHU M IPE/ICTABIISCT:

3.4.1. na yreepknenue DIIMK komurera, a 3areM Ha YTBEPXKICHHE TIEPBOMY IPOPEKTOPY
YHHUBEpCUTETA OIUCH JIEJ OCTOSIHHOTO XPaHEHHs YIPABICHYECKOH U CCUHAIbHON J0KYMEHTALNH,
OITUCH JIeJ 110 JINYHOMY COCTaBY;

3.4.2. na cornacopanue DIIMK komutera akThl 00 yTpaTe MM HEHUCIPABHMOM [TOBPEIKIACHHH
ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XPAaHEHHMS U 110 JITYHOMY COCTaBY;

3.4.3. na cornacopanue DMK TKY I[XJIKTAHO, a 3arem Ha yTBepXKICHHE PEKTOPY
VYHuBepcurera:

- CBOJIHYIO HOMEHKJIATypy A€/ Y HUBEPCUTETA,

- mosioxkenue 06 DK;

- oJioxkeHue 00 apxuBe.

3.4.4. na paccmorpenune DIIMK kommutera mpemioxenus 00 H3MEHEHMH CPOKa XpaHCHHS
KATeropuil JIOKYMEHTOB, yCTAQHOBJICHHBIX TIepeuHeM, H 00 OmpeleNeHuH CPOKOB XPAaHCHU:
JIOKYMEHTOB, HE MPEyCMOTPECHHBIX MEPEUHEM;

3.4.5. Ha yTBEpIKJCHHE [EPBOMY HPOPEKTOpPY YHHBEPCHTETa aKThl O EBIACICHHA K
YHHUTOKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOICKAIIMX XPAHEHHUIO, IPOCKTEI HOPMATHBHAIX akKTOB H
METOMUECKHX JIOKYMEHTOB OPraHU3alMK 110 IeIONPOU3BOJCTBY U ADXUBHOMY JCITY.



3.5. CoBMeCTHO ¢ KaHIEJNSpHEH M apXHBOM MPOBOAMT JUIl PaGOTHHKOB YHHUBEPCHTETa
KOHCYJIbTALlMH 10 BOIIPOCaM paboThI ¢ JOKYMEHTAMH.

4. IlpaBa s3xcnepTHOI KOMHCCHH

OK umeer npago:

4.1. B npenenax cpoeil KOMIETCHIMH [aBaTh PEKOMEHIALMKM CTPYKTYPHBIM MO,[pa3/e/eHUSIM
YHUBEPCUTETA U OTJAEIBHBIM COTPYJHHKAM YHHBEPCHTETA [0 BONPOCAM pa3pabOTKH HOMEHKJIATYphI
nen U GOPMHUpPOBaHHUS AT B JENONPOM3BOJCTBE, SKCIEPTH3BI LEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3BICKa
HEIOCTAIOMUX JIeJI IIOCTOSHHOIO XpaHEHWs M JeJl [0 JIMYHOMY COCTaBy, YHOPSJIOYEHUS U
o(hOopMIICHUS JOKYMEHTOB JJIsl [Iepe/lauyl B apXUB Y HUBEPCUTETA.

4.2. 3anpaimBath y pyKOBOJUTEJIEH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ie/ieH il Y HUBEpCUTETA:

- IHUCbMEHHBIE OOBSICHEHHS O TPUYMHAX YTPAThl, MOPYH WM HE3aKOHHOTO YHHYTOKCHHS
JIOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOrO M BpeMeHHoro (cebime 10 JieT) CcpoKOB XpaHEHHS, B TOM 4YHCIIe
JIOKYMEHTOB I10 INYHOMY COCTaBY;

- IPEJUIOKEHUS U 3aKIIIOUEHUS, HeOOXOAMMBIE JUISl ONIPEIeICHHSI CPOKOB XpaHEHHs! JIOKyMEHTOB.

4.3. 3acnymuBarTh Ha CBOMX 3ace/laHUsIX PYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX MOJApa3e/ieHHH
VHUBepcUTETa W OTBETCTBEHHOTO 3a apXWB YHHBEPCHTETa O XOJ€ IOJArOTOBKH JOKYMEHTOB K
apXMBHOMY XpaHEHHIO, 00 yCJIOBUSIX XpaHEeHHUs! U obecrieueHust COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB APXHUBHOTO
donna Huxeropoackoit ob6nactu, o npuuUHaX yTpaThl 10KYMEHTOB.

4.4. llpurnamath Ha 3aceaHUs KOMHUCCHMM B KayeCTBE KOHCYJIBTAHTOB UM OKCIIEPTOB
CIELHAIMCTOB CTPYKTYPHBIX TNojpasaeieHuit Yausepcurera, npeacrasureneit I'KY I[AHO, I'KY
LIXJAKI'AHO, unbIX opraHu3anui.

4.5. He mpuHUMATh K PACCMOTPEHHIO M BO3BpAlIaTh JJisl 10pabOTKH HEKAYECTBEHHO U HEOPEIKHO
MIOJITOTOBJICHHBIE JIOKYMEHTBI, MOJAIOTOBJICHHBIE C HApyLIEHHEM IIpaBHJI OpraHu3aldd XpaHeHHs,
KOMIUIEKTOBAHHSI, y9€Ta M MCIIOIb30BAHMs IOKYMeHTOB ApxuBHOro (onaa Poceuiickoit @enepannu u
JPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B I'OCYJApCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOrO caMoyIpaBJIeHHUs U
OpraHu3aLusX.

4.6. UndopmuposaTh pekTopa Y HUBEPCHTETA 110 BOIPOCaM, OTHOCSLIMMEA K komnereHuuu DK,

4.7. B ycTaHOBJIEHHOM MOpsIJIKe NpejacTaBisiTh YHUBepcuTeT B Komurere no nenam apXuwBoB
Hwuxeropoackoit o6mactu, I'KY HIXJIKI'AHO.

5. Opraunsanusi padoThl IKCNEPTHONH KOMHCCHH

5.1. DK Vuusepcurera B cBoe pabore B3anmoxeitctByer ¢ DIIMK komurera, ¢ DMK I'KY
[IXJIKI'TAHO, nostydaet 0OT HUX COOTBETCTBYIOIIME OPraHU3allMOHHO-METOANIECKHE YKAZAHUS.

5.2. Bompocel, oTHocsimecss K kommerenuuu OK, paccMaTpuBalOTCs Ha €€ 3aceaHusX,
KOTOPBIE IPOBOIATCSI 110 Mepe HeoOxouMocTH. Bee 3aceannst KOMUCCHH IIPOTOKOIUPYHOTCSL.

5.3. 3acepanue DK W mpHHSATHIE HA HEM DPEIUCHHS CYHTAIOTCS MPABOMOYHBIMH, €CITH Ha HEM
IIPUCYTCTBYET He MeHee mosnoBuHBI wieHoB OK. [IpaBo pemaromero rojioca UMEIOT TOJBKO HJICHBI
DK. TlpurnamensHbie KOHCYJIBTAHTBI M OKCHEPTHl HMEIOT MPaBO COBEIIATENBHOTO rojioca, a B
roJIOCOBAHWHU HE y4aCTBYIOT.

5.4, Pemenust DK MpHHUMAIOTCA 110 KAXIOMY BOIPOCY (IOKYMEHTY) OT/EJIBHO OONBIIMHCTBOM
roJIOCOB MPHCYTCTBYIOIIMX Ha 3aceJaHHu wieHoB Komuccuu. IIpn pasjeneHuu ronocos MOPOBHY
pemenne npunumaer mpexacenaren JK W pekrop YHMBEPCHTETa, TPH HEOOXOIMMOCTH 110
cornacosanuio ¢ I'KY LIXJIKI'AHO.

5.5. Benmenme paenompoussojctBa DK, xpaHeHHe M HCIOJIL30BaHHE €€ JIOKYMCHTOB,
OTBETCTBEHHOCTb 33 MX COXPAHHOCTb, @ TAKXKE KOHTPOJb 33 MCIOJHECHHUC MPUHATHIX OK pemenuit

BO3JIAraloTCsl Ha CCKpeTapss KOMHUCCHH.



6. 3aKa0YUTEbHbIE MOJIOKEHHS

6.1. B Hacrosuee [Tonoxkenye MOTYT BHOCUTBCSI UBMEHEHHS U JONOJIHEHUS.

[lepBbrii mpopekTop /_,_,eee&/ U.A Knemenosa
7

[Tpopekrop no yuebHoii pabore ,\/ E.C.Boromosnosa

Havanpnuk m
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3aBeyIoIui apXUBOM &ZA H.H.EnaronpaBoBa
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